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OCCUPAZIONE PER LA QUALE
SI CONCORRE

Consulente Fiscale ed Importazioni/Esportazioni

ESPERIENZA
PROFESSIONALE

31/12/2014–12/10/2017 Impiegata Amministrativa
Geodata Engineering SpA
Corso Bolzano, 14, 10121 Torino (Italia) Torino (Italia) 
www.geodata.it 

Gestire tutte le problematiche relativa ai rapporti con i fornitori e le loro condizioni contrattuali 
(registrazione fatture e ordini) , verifica e controllo dei diversi contributi per il versamento dell'Iva, 
Verifica e sblocco al pagamento delle fatture, creazione, controllo,  e aggiornamento anagrafica 
fornitori, collaboravo nella dichiarazione dello Spesometro, a fine anno predisposizione dei conti in 
preparazione alla redazione del bilancio d'esercizio.

Attività o settore Altre attività di servizi 

06/03/2006–30/12/2014 Impiegata amministrativa
Iset Ingegneria e Servizi Tecnici Srl
Via Leopardi, 1, 20121 Milano (Italia) Milano (Italia) 
www.iset-srl.it 

Gestione della contabilità generale, dei clienti e dei fornitori (registrazione fatture attive e passive con i 
relativi ordini), registrazione note spese, gestire tutte le problematiche relativa ai rapporti con i fornitori 
e le loro condizioni contrattuali, controllo della correttezza delle fatture ricevute dai fornitori, verifica e 
sblocco al pagamento delle fatture, gestione e registrazione cassa, predisposizione dei diversi 
contributi per il versamento dell'Iva, registrazione stipendi e predisposizione presenze, creazione e 
aggiornamento anagrafica: clienti, fornitori e banche. A fine anno predisposizione dei conti in 
preparazione alla redazione del bilancio d'esercizio.

Attività o settore Altre attività di servizi 

ISTRUZIONE E FORMAZIONE

15/09/2018–alla data attuale Laurea Magistrale in Direzione e consulenza aziendale
Università Cattolica del Sacro Cuore di Milano
Largo gemelli, 1, 20123 Milano (Italia) Milano (Italia) 
www.unicatt.it 

Statistica Applicata e Big Data, Programmazione e Controllo, Tecnica Professionale, Diritto della 
Società, Diritto Tributario, Economia delle Forme di Mercato, Advanced Business English, 
Metodologie e Determinazioni Quantitative,Economia Pubblica, Diritto Penale Commerciale, Gestione
del Personale, ecc.....
 

15/09/2013–28/03/2018 Facoltà di Economia e Gestione Aziendale
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Università Cattolica del Sacro Cuore di Milano
Largo Gemelli, 1, 20123 Milano (Italia) Milano (Italia) 
www.unicatt.it 

Macroeconomia, Microeconomia, Metodi Quantitativi per le Decisioni Aziendali, Storia Economia, 
Programmazione e Controllo, Diritto Privato, Diritto Tributario, Diritto Commerciale, Diritto Fallimentare
, Diritto del Lavoro e della Previdenza Sociale, ecc....
 

COMPETENZE PERSONALI

Lingua madre spagnolo, italiano

Lingue straniere COMPRENSIONE PARLATO PRODUZIONE SCRITTA

Ascolto Lettura Interazione Produzione orale

inglese A2 A2 A2 A2 A2

Livelli: A1 e A2: Utente base - B1 e B2: Utente autonomo - C1 e C2: Utente avanzato
Quadro Comune Europeo di Riferimento delle Lingue - Scheda per l'autovalutazione 

Competenze comunicative Sono una persona che ama stare con gli altri e che non incontra nessuna difficoltà a portare a termine
un impegno di lavoro insieme a colleghi.
 

Competenze organizzative e
gestionali

Nelle mie esperienze sia di lavoro, che di studio e sport ho imparato ad organizzarmi per raggiungere 
 gli obiettivi che mi ero prefissata in modo efficiente ed efficace.
 

Competenze digitali AUTOVALUTAZIONE

Elaborazione
delle

informazioni
Comunicazione

Creazione di
Contenuti

Sicurezza
Risoluzione di

problemi

Utente autonomo Utente autonomo Utente base Utente autonomo Utente base

Competenze digitali - Scheda per l'autovalutazione 

Conoscenze informatiche di livello medio, capacità di utilizzare i diversi programmi di Microsoft ” Word,
Excel, Power Point, e Outlook.
 

Patente di guida B

ULTERIORI INFORMAZIONI

Trattamento dei dati personali Autorizzo il trattamento dei dati personali contenuti nel mio curriculum vitae in base all’art. 13 del D. 
Lgs. 196/2003 e all’art. 13 del Regolamento UE 2016/679 relativo alla protezione delle persone fisiche
con riguardo al trattamento dei dati personali.

Firma Miles Lalangui Lady Diana 
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