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Paola Lugli
'/

DA

Sesso F | Data dinascita 14/07/1968 | Nazionalita Italiana

Impiegata presso Coop. Sociale Onlus Codams due di Voghera in
qualita di Responsabile Amministrativa, personale, rendicontazione
progettazione bandi Regione Lombardia - Fse

Impiegata presso Coop. CODAMS di Voghera in qualita di Addetta
alla segreteria

Impiegata Coop. Sociale San Bovo con mansioni di contabilita e
segreteria

Compilazione dichiarazione dei redditi presso MCL Voghera

Animatrice soggiorni estivi

Formazione misure anti Covid 19
Corso 32 ore qualifica Responsabile Lavoratori per la Sicurezza

Corso di Primo soccorso per Addetto al pronto soccorso aziendale
CRI Comitato Voghera

-Corso "Progettazione sociale, bandi e metodologie” - Cesvip Pavia
-Corso "Utilizzo degli applicativi informatici Word Excel Power Point -
Cesvip Pavia

-Corso di Contabilita e Bilancio - Cesvip Pavia

-Corso per Auditor interno ISO 9001 - Cesvip
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COMPETENZE
PERSONALI

Lingua madre

Altre lingue

Inglese

Francese

Competenze comunicative

Competenze organizzative e
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-Seminario "Il welfare in Azienda"- Cesvip Pavia
-Corso "Politiche di sviluppo del welfare regionale”- Cesvip Pavia

Corso formazione per lavoratori a rischio elevato D.lgs 81/2008

Corso "L'edizione 2008 della norma ISO 9001" - Certiquality Milano

Corso Formazione delle Competenze gestionali e manageriali di
Cooperative e Imprese Lombarde Azione Gestione Risorse Umane. -
Cesvip Pavia

Corso Competenze in gestione economico-finanziaria dell'Impresa
Cooperativa - Cesvip Pavia

Corso di personal Computer presso MCL Voghera

Diploma di maturita per Perito Aziendale Corrispondente in lingue
estere

Italiano
PRODUZIONE
COMPRENSIONE PARLATO SCRITTA
Ascolto Lettura Interazione Produzione orale
Intermedio Intermedio Intermedio Base Base
Base Base

Intermedio  Intermedio Intermedio

Le mie competenze comunicative si traducono nella capacita di pormi
nei confronti dell'altro con piena disponibilita ad ascoltare e a
comprendere le sue esigenze, qualita che portano a infondere fiducia
e sicurezza nell'altro. Ritengo di possedere capacita di mediare e di
favorire il dialogo ove la situazione lo richiede. Il lato socievole e
solare del mio carattere mi spinge a instaurare rapporti in un clima il
piti possibile sereno.

In qualita di socia fondatrice della Cooperativa Codams Due,
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gestionali nata nel 1992, per cui lavoro, ritengo di aver acquisito
diverse competenze in ambito amministrativo e sociale. In
particolare: capacita di pianificazione e gestione dell'attivita
lavorativa; capacita di lavorare sia in piena autonomia sia in
gruppo, dove spesso mi viene riconosciuto il ruolo di leader;
buone capacita di risposta alle situazioni di emergenza; buona
gestione del tempo; buona capacita di riconoscimento delle

priorita.

Competenze professionali T mio ruolo di responsabile amministrativa mi ha permesso di
migliorare le competenze in ambito di contabilita e gestione del
personale.

Competenza digitale AUTOVALUTAZIONE
Elaborazione delle Comunicazione Creazione di Sicurezza Risoluzione di
informazioni Contenuti problemi

Intermedio | Intermedio | Intermedio | Intermedio @ Intermedio

Buona padronanza degli strumenti del pacchetto Office .

Vifgﬁtgfigig sociali e di Faccio parte della Consulta per i problemi sociali di Voghera
Fondatrice e Vice presidente dell'APS Banca del Tempo Voghera
Da anni svolgo volontariato presso la Parrocchia San Pietro di Voghera

Patente di guida B

Datipersonali  Aytorizzo il trattamento dei miei dati personali ai sensi del Decreto
Legislativo 30 giugnho 2003 s.m.i., n. 196 "Codice in materia di
protezione dei dati personali”

Voghera 28 agosto 2020 Paola Lugli
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